Guatemala, 30 de junio de 2020

Licenciada

CINZIA RENATA D! CHIARA FLORES
Viceministra de Cultura

Su Despacho

Estimada Viceministra:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe de
actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Numero 861-2020 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero- 10-2020,
correspondiente al mes de junio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando la factura numero 2892055401 serie 1FBBSAB2.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Apoyar en la redaccién oportuna de oficios, circulares, providencias, pases internos,
conocimientos, nombramientos y otros.

b) Apoyar en la atencién oportuna de llamadas telefénicas y atencion al publico con temas
relacionados a la Direccidn General de Desarroflo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

¢} Apovar otras actividades que le sean asignadas por la Direccién General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

RESULTADOS OBTENIDOS:

a) Seapoyd en la redaccion de oficios, providencias, conocimientos y pases internos en los que
se trasladdé informacién importante para el cumplimiento de los requerimientos
establecidos en los documentos.




b} Se apoy6 en la atencion oportuna de llamadas telefénicas y con temas relacionados 2 la
Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

c) Se apoyé en otras actividades asignadas como el seguimiento a la liquidacién de servicios
utilizados en las actividades realizadas por la Direccidon de Diversidad Cultural, al mismo

tiempo, la elaboracién de informes semanales y planificacién semanal del personal de la
Direccion de Diversidad Cultural. )
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